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Metodické usmernenie k vyberu odbornych hodnotitelov, verzia 1.1

Spolufinancovany
Eurépskou uniou

Metodické usmernenie Riadiaceho orgdnu pre Program Slovensko 2021 — 2027 k vyberu
odbornych hodnotitelov — verzia 1.1 sa neuplatiuje na vyber a odmenovanie zahrani¢nych
odbornych hodnotitelov pre projekty vyskumu a/alebo vyvoja, ktoré su v zmysle Zavaznej
metodiky riadenia, financovania a hodnotenia podpory vyskumu, vyvoja a inovacii, vydanej
Vyskumnou a inovaénou autoritou (VAIA) Uradu vlady SR povinne hodnotené zahraniénymi
odbornymi hodnotitel'mi.
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KlIicové principy reformy v porovnani s programovym obdobim

2014 - 2020

Standardizacia kritérii/podmienok a pravidiel vyberu odbornych hodnotitelov (dalej aj ,,OH")
vyhradne elektronickou komunikdciou a jednotné pravidla odmenovania OH;

otvorené vyzvy na vyber OH a otvoreny centrdlny register OH pocas celého programového
obdobia 2021 — 2027;

jednotné alepSie pracovné podmienky pre OH - elektronické hodnotenie, moZnost
odborného hodnotenia aj formou prace z domu;

OH sa nebudu élenit na internych a externych;

transparentny, automatizovany vyber OH - Zrebovanie OH v informaénom monitorovacom
systéme (dalej len ,ITMS”), resp. ich automatické priradovanie k jednotlivym Ziadostiam
o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku (dalej aj ,,ZoNFP“);

pozadovana bude najmi odborna znalost v oblasti hodnotenia® bez osobitného dérazu na
doterajsiu skusenost pri hodnoteni ZoNFP zo strany OH;

RO/SO (poskytovatel) bude v spolupraci s gestorom horizontalnych principov zabezpecovat
pravidelné Skoliace aktivity pre OH, tykajuce sa najma legislativy EU a SR, zakladnych
programovych dokumentov SR, horizontdlnych principov (dalej len ,,HP“), najma o spdsobe
overenia podmienky poskytnutia prispevku, o predchadzani konfliktu zaujmov podla § 45
zdkona ¢. 121/2022 Z.z. o prispevkoch z fondov Eurdpskej Unie a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov a o spodsobe overenia kritérii pouzitych pri vybere projektov na
zabezpecenie dodrZiavania HP. RO/SO (poskytovatel) poZiada emailom gestora HP na adrese
elektronickej poSty: ghp@employment.gov.sk o Skolenie OH v oblasti horizontalnych
principov pre aktivity identifikované vo vyzve na predkladanie ZoNFP, ktord mu zasle v prilohe
Ziadosti, resp. zasle priamy odkaz na webové sidlo, na ktorom je vyzva zverejnena;

moznost spoloéného vyhlasovania vyziev na vyber OH viacerymi RO/SO (poskytovatelmi)
pre rovnaké oblasti hodnotenia - kazidy poskytovatel, ktory sa podielal na spolo¢nom
vyhlaseni vyzvy, si OH vybranych na zakade spolo¢nej vyzvy zaeviduje samostatne v ITMS;
centralne zverejiiovanie vyziev na vyber OH na urovni RO - RO/SO (poskytovatel) poZiada
zastupcu RO, ktory je clenom pracovnej skupiny na vyber odbornych hodnotitelov Programu
Slovensko 2021 - 2027 (dalej aj ,,PS OH” alebo ,,pracovna skupina“) o zverejnenie schvalenej
vyzvy na vyber OH na webovom sidle www.eurofondy.gov.sk;

vzorové prilohy metodického usmernenia - stanovuju minimdlne poZiadavky pre
poskytovatela, ktoré si moze rozsirit resp. doplnit v zmysle svojich Specifickych potrieb.

Zodpovednost RO pri vybere OH

vyhldsenie transparentnych otvorenych vyziev na vyber OH pre jednotlivé oblasti hodnotenia
v Uzkej spolupraci s vecne prislusnymi SO (priloha ¢. 4 Metodického usmernenia), ktoré RO
centralne zverejfiiuje na svojom webovom sidle a webovom sidle www.eurofondy.gov.sk;
definovanie minimalnych Standardov pre vyber OH (vSeobecné kritéria vyberu OH a sp6sob
ich overenia) a dalSie pravidla suvisiace s OH;

! Termin ,,0blast’ hodnotenia“ sa vyuZiva na blizSiu $pecifikiciu podporovanych aktivit, ktoré buda predmetom
odborného hodnotenia a ma iny vyznam ako pri pouziti tohto terminu v ITMS 2014+, resp. ITMS2021+. Pri vyuziti
fukncie automatického priradenia hodnotitel'ov v ITMS2014+, resp. ITMS2021+ je mozné odbornych hodnotitel'ov
pre dant oblast’ hodnotenia zaevidovat’ bud’ ako kategoriu, alebo Specializaciu odborného hodnotitela.
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stanovenie rozsahu odbornych kritérii na vyber OH, vykonanie vyberu OH (vyhodnotenie
splnenia kritérii a podmienok na zaradenie do centralneho registra OH), zaradenie vybranych
OH do centralneho registra OH, pripadne aj ich vyradenie (resp. ich zablokovanie v ITMS,
zaevidovani OH uZ nebudd méct byt automaticky priradeni na hodnotenie ZoNFP),
zazmluvnenie a poskytnutie odmeny za vykonanu pracu OH v oblastiach hodnotenia, na ktoré
RO vyhlasuje vyzvy na vyber OH;

zriadenie PS OH za uUéelom vyberu OH do centrdlneho registra odbornych hodnotitelov
Programu Slovensko 2021 — 2027 (dalej aj ,,P SK“) a kontroly splnenia kritérii a podmienok na
vyber OH pre jednotlivé oblasti hodnotenia, na ktoré RO vyhlasuje vyzvy na vyber OH,;
vedenie centralneho registra OH v ITMS;

vydavanie metodickych usmerneni k vyberu OH - metodické usmernenia budud po ich vydani
zverejnené na webovom sidle www.eurofondy.gov.sk.

Zodpovednost SO - poskytovatelov pri vybere OH

definovanie odbornych kritérii na vyber OH za oblasti hodnotenia, na ktoré SO vyhlasuju
vyzvy na vyber OH, priCom Vzor zoznamu oblasti pre vyber odbornych hodnotitefov sa
nachddza v prilohe €. 1 Metodického usmernenia;

zriadenie PS OH za uc¢elom vyberu OH do centrdlneho registra odbornych hodnotitelov P SK
a zabezpecovania kontroly splnenia kritérii a podmienok na vyber OH pre oblasti
hodnotenia, na ktoré SO vyhlasuju vyzvy na vyber OH;

vykonanie vyberu OH za oblasti hodnotenia, na ktoré vyhlasili vyzvy na vyber OH, teda
vykonanie vyhodnotenia splnenia kritérii a podmienok na zaradenie do centralneho registra
OH. Vysledky vyhodnotenia splnenia kritérii na zaradenie do centralneho registra OH sa
zaznamenaju vo forme kontrolného zoznamu (priloha ¢. 5 Metodického usmernenia),
sumarizujuceho vyhodnotenie  splnenia/nesplnenia  vSetkych  kritérii  a podmienok
potrebnych na zaradenie do centrdlneho registra OH;

zaradenie vybranych OH do centrdlneho registra OH za oblasti hodnotenia, na ktoré SO
vyhlasilo vyzvy na vyber OH;

vyradenie OH z centrdlneho registra OH (resp. jeho zablokovanie v ITMS, zaevidovany OH uz
nebude méct byt automaticky priradeny na hodnotenie ZoNFP) na zaklade rozhodnutia
PS OH; pripadne na zaklade vlastnej Ziadosti uz zaradeného OH,;

zazmluvnenie a poskytnutie odmeny z pridelenej alokacie poskytovatela na technickd pomoc
za vykonanu pracu OH na zaklade kalkulacky;

poskytovatel je povinny pri zazmluvneni OH ich zaviazat, aby v pripade pridelenia ZoNFP, pri
ktorej hodnoteni by sa dostali do konfliktu zaujmov, mu tuto skuto¢nost pisomne oznamili
a vzdali sa hodnotenia tejto ZoNFP.

Centralny register OH

otvoreny register OH aZ do konca programového obdobia 2021 — 2027, poskytovatel bude
zaradovat OH do registra priebezne podla potreby;

jednotné (spolocné) pravidla pre OH a vyhradne elektronickd komunikacia s OH (pri Ziadosti
o zaradenie do centralneho registra aj pri odbornom hodnoteni);

OH sa nebudu ¢lenit na internych a externych;

transparentné, automatizované priradovanie OH k jednotlivym ZoNFP prostrednictvom ITMS
(obdobne, ako v programovom obdobi 2014 - 2020);
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- moznost spolo¢ného vyhlasovania vyziev na vyber OH viacerymi poskytovatelmi pre rovnaké
oblasti hodnotenia. V pripade, Ze viaceri poskytovatelia pripravuju vyzvu na vyber OH pre
zhodné oblasti hodnotenia, m6zZu sa rozhodnut, Ze OH pre danu oblast hodnotenia vyberd na
zaklade spolo¢ne vyhlasenej vyzvy na vyber OH, v ktorej si spocne zadefinuju odborné kritéria
na vyber OH. V takom pripade pri zriadovani spolo¢nej pracovnej skupiny na vyber OH (dalej
aj ,,SPS OH“) pouziju prilohu € 11 Metodického usmernenia Vzor Statut a rokovaci poriadok
spolo¢nej pracovnej skupiny.

5. Kritéria vyberu OH

Odborné kritéria su stanovené minimalne pre Uroven Specifickych cielov. Definovanie odbornych
kritérii bude zabezpefované prostrednictvom zastupcov RO a SO, pripadne aj na zaklade
spoluprace s Uradom splnomocnenca vlady SR pre rozvoj obéianskej spoloénosti, (dalej len
,USVROS“) za oblast hodnotenia, pre ktoru vyhlasuju vyzvu na vyber OH.

Poskytovatel ma v odbévodnenych pripadoch pravo odmietnut Ziadatela o zaradenie do
centralneho registra OH za oblast hodnotenia, pre ktord vyhlasil vyzvu na vyber OH.

Odborni hodnotitelia pre vietky opatrenia P SK musia spliat nasledovné zikladné vieobecné
kritéria (spolo¢né pre vsetkych OH):

. Sposob preukazania N . RPN
Kritérium P p o Sposob overenia splnenie kritéria
splnenia kritéria

Poskytovatel prostrednictvom Ziadosti
o zaradenie do centralneho registra OH, ¢estného
vyhlasenia a vypisu z registra trestov overi
pozadované kritérium. Vypis z registra trestov sa
predklada pred uskutoc¢nenim odborného
hodnotenia iba raz, a to pred zaradenim do
centrdlneho registra OH, pricom poskytovatel
oboznami odborného hodnotitela s povinnostou
informovat o kazdej zmene vo vypise z registra
trestov (zamestnanci, ktori su povinni v zmysle
platnych pravnych predpisov preukazat svoju
bezihonnost svojmu zamestnavatelovi alebo je
bezdhonnost predpokladom pre vykon ich prace
/napr. $tatni zamestnanci/ vypis z registra trestov
nepredkladaju ale iba cestné vyhlasenie).

Ziadost o zaradenie do
BezUhonnost a spdsobilost na centrdlneho registra OH,

pravne ukony Cestné vyhlasenie, vypis
z registra trestov?.

Dosiahnuté vysokoskolské Képia dokladu . . .
. v . P . Poskytovatel prostrednictvom képie dokladu o
vzdelanie Il. stupia o dosiahnutom ) ] L )
vysokogkolskom vzdelani dosiahnutom vzdelani overi poZadované
(VS I1. stupiia) min. II. stupfia3 min. dosiahnuté vzdelanie.

2V zmysle § 46 ods. 5 zakona €. 121/2022 Z. z. o prispevkoch z fondov Eurdpskej Gnie a o zmene a doplneni niektorych zakonov
zabezpedi vypis z registra trestov poskytovatel na zadklade udajov poskytnutych Ziadatelom potrebnych na vyZiadanie vypisu
z registra trestov.
3 Pripadne ekvivalent dokladu o dosiahnutom vzdelani v zahranici.
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Dosiahnuté vysokoskolské

. . Poskytovatel prostrednictvom képie dokladu o
vzdelanie I. stupna

Képia dokladu dosiahnutom vzdelani overi pozadované min.

(VS I. stupiia) o dosiahnutom dosiahnuté vzdelanie.
vysokoskolskom vzdelani
(v pripade ak sa nevyZaduje IlI. min. |. stupria*

stuperi V§ vzdelania)

Dizka praxe v oblasti stvisiacej Ziadatel predloZi aspoii , , S .
Poskytovatel prostrednictvom minimalne jednej

s predmetom odborného jednu referenciu od ¢ . , f
hodnotenia preukazujtica zamestnavatela, referencie a Zivotopisu vo forme Europass, resp.
ziskané skdsenosti 5 odberatela sluzieb alebo iného dokumentu overi pozadované kritérium.

inu objektivne overitelnu
Pre VS Il. stupfia minimalne 3 referenciu, preukazujicu

roky minimalnu dizku
pozadovanej praxe
Pre VS I. stupiia minimalne 5 a Zivotopis vo forme
rokov Europass

6. Povinna dokumentacia Ziadatela pre zaradenie do centralneho
registra OH

Kazdy Ziadatel o zaradenie do centralneho registra OH, ktory spifia kritéria na vyber OH, musi
zaslat e-mailom® na RO alebo SO (podla toho, kto dand vyzvu na vyber OH vyhlasil) minimalne
nasledovnu dokumentaciu:

- Ziadost o zaradenie do centralneho registra OH (priloha ¢. 6 Metodického usmernenia);

- Zivotopis vo forme Europass preukazujuci vzdelanie, odborné skusenosti (prax) (priloha ¢.
7 Metodického usmernenia);

- prax voblasti suvisiacej s predmetom odborného hodnotenia Ziadatel popise v Casti
Zivotopisu ,,Prax” s uvedenim oblasti, v ktorej ziskal prax a s uvedenim poctu mesiacov,
pocas ktorych na danej pozicii p6sobil. Dosiahnuta prax sa preukazuje aj prostrednictvom
zoznamu projektov a aktivit na ktorych Ziadatel pracoval spolu s ich popisom (vratane
popisu roli a zodpovednosti), ostatnych dokumentov preukazujucich kvalifikaciu v oblasti,
ktord je predmetom hodnotenia (kdpie certifikatov, resp. inych dokladov o dosiahnutom
vzdelani, resp. absolvovanom Skoleni, atd’);

- doklad o vzdelani - képia dokladu preukazujuceho vysokoskolské vzdelanie Il. pripadne
l. stupna, resp. iného relevantného dokladu;

- Cestné vyhlasenie o bezuhonnosti (priloha ¢.8 Metodického usmernenia);

- vypis z registra trestov’ (v pripade zadujemcov, ktori st povinni v zmysle platnych pravnych
predpisov preukazat svoju bezihonnost svojmu zamestnavatelovi alebo je bezihonnost

4 Pripadne ekvivalent dokladu o dosiahnutom vzdelani v zahranici.

5 v odévodnenych pripadoch je poskytovatel opravneny navyiit poziadavku na diztku minimalnej praxe, ktora viak musi byt
schvélena PS OH resp. SPS OH.

6 Vsulade s legislativou, tykajucou sa ochrany osobnych Udajov (zdkon ¢. 18/2018 Z. z. Zakon o ochrane osobnych (dajov
a o zmene a doplneni niektorych zakonov) musi byt dokumentacia chranena.

7V zmysle § 46 ods. 5 zakona €. 121/2022 Z. z. o prispevkoch z fondov Eurdpskej Gnie a o zmene a doplneni niektorych zakonov
zabezpedi vypis z registra trestov poskytovatel na zadklade udajov poskytnutych Ziadatelom potrebnych na vyZiadanie vypisu
z registra trestov.
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predpokladom pre vykon ich prace (napr. Statni zamestnanci), vypis z registra trestov
nepredkladaju ale iba cestné vyhlasenie o bezihonnosti) (priloha ¢. 8 Metodického
usmernenia);

- doklady preukazujice dizku praxe a ziskané skisenosti - Ziadatel predloZi aspori jednu
referenciu od zamestnavatela, odberatela sluzieb alebo inG objektivne overitelnud
referenciu, preukazujicu minimalnu dizku pozadovanej praxe;

- dalSie prilohy podla vlastného uvazenia (képie certifikatov, osvedceni, potvrdeni, doklady
preukazujuce ziskané skusenosti v oblasti, ktord je predmetom hodnotenia), pricom
dokumenty musia byt platné ku dru ich predloZenia. PredloZenie predmetnych
dokumentov je odporucané na podporu informdcii predloZzenych v Zivotopise.

Dokumentacia je predkladana vo forme skenu (ako priloha e-mailu) na adresu elektronickej posty
identifikovanu poskytovatefom vo vyzve na vyber OH. Ako predmet e-mailu je potrebné uviest
,Odborny hodnotitel“. Maximalnu velkost prilohy e-mailu, alebo jej pripadné rozdelenie si urci
poskytovatel taktieZ vo vyzve na vyber OH. Zaroven je poskytovatel povinny oboznamit Ziadatela
o spOsobe spracovania jeho osobnych Gdajov.

Poskytovatel si vo vyzve na vyber OH stanovi, ¢i bude pred uzatvorenim zmluvného vztahu
s odbornym hodnotitelom vyZadovat predloZenie originalu dokumentov.

Pri spolo¢nych vyzvach na vyber OH si poskytovatelia spolo¢ne dohodnu vsetky nalezitosti

pozadované od Ziadatelov na zaradenie do centrdlneho registra OH, ktoré uvedu v spoloc¢ne;j
vyzve na vyber OH.

7. Odmenovanie

Poskytovatel zverejni vySky odmien vo vyzve na vyber OH. Poskytovatel stanovi financné limity
na odmenovanie pre OH v zavislosti od disponibilnych finanénych prostriedkov vyclenenych na
odborné hodnotenie a na zdklade zavedenych finan¢nych limitov na drovni P SK. Vyska odmeny
v ramci jednotlivych vyziev/oblasti hodnotenia je urcena v zavislosti od vysky opravnenych
vydavkov projektu v ¢ase pridelenia ZoNFP na hodnotenie odbornému hodnotitelovi, t.j v ¢ase
uzavretia dohody o vykonani prace s odbornym hodnotitelom.

Vyska odmeny pre odborného hodnotitela za riadne vykonanu pracu je minimalne 100 EUR
a maximalne 600 EUR za hodnotenie jednej Ziadosti o prispevok v zavislosti od vysky
opravnenych vydavkov projektu. V pripade hodnotenia projektov financovanych z ESF+ je
moznost uréenia odmeny pre odborného hodnotitela na Urovni minimalnej odmeny pre kazdy
interval opravnenych vydavkov projektu.® Odmena pre OH bude financovana z prostriedkov
technickej pomoci RO a jednotlivych SO podla vecnej zodpovednosti za oblast hodnotenia na
zaklade kalkulacky na vypocet odmeny pre OH (priloha ¢. 9 Metodického usmernenia), ktoru
zabezpecdi RO.

8 Napr. pri opravnenych vydavkoch projektu vo vyske 490 000 EUR je pri projektoch financovanych z ESF+ moznost pouzit
namiesto kalkulovanej sumy vo vyske 297,50 EUR iba sumu minimdlnej odmeny vo vyske 200 EUR.
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8. Mozné sankcie

- Vyradenie OH z centralneho registra OH (sa realizuje prostrednictvom zablokovania OH
v ITMS, zablokovany OH uZ nemdze byt automaticky priradeny na hodnotenie ZoNFP, ale
zostava nadalej evidovany v ITMS za ucelom auditnej stopy)

- na zdklade nedodrZiavania a opakovaného porusovania pravidiel a podmienok
odborného hodnotenia (ako napr. nedodrZiavanie stanovenych terminov na
odborné hodnotenie, nekvalitne/nedostatocne vykonané odborné hodnotenie aj
po druhom, resp. tretom pisomnom upozorneni zo strany poskytovatela a iné);

- na zéklade identifikdcie neoznameného konfliktu zaujmov® v procese odborného
hodnotenia a z dévodov danych zakonom?°.

- na zaklade skutocnosti, Ze OH prestal plnit kritérid pre vyber OH, resp. sa
preukazalo, Ze ich v ¢ase vyberu nesplnil.

Navrhy na vyradenie OH z centralneho registra OH budu prijimané a prerokovdvané na urovni
pracovnych skupin na vyber OH, ktoré rozhodli o zaradeni tychto OH do centralneho registra OH.
OH evidovani v centralnom registri OH, ktori sa rozhodli nepokracovat v odbornom hodnoteni,
tuto skutocnost oznamia poskytovatelovi. Tento poskytovatel zabezpedi, aby boli dani OH
zablokovani v ITMS a nemohlo déjst k ich automatickému priradeniu k ZoNFP.

- primerané zniZzenie odmeny za nekvalitne/nedostato¢ne vykonané odborné hodnotenie
(upravené v dohode o vykonani prace) zo strany poskytovatela.

9. Zverejiiovanie

Poskytovatel zverejiiuje Statut, rokovaci poriadok a zoznam ¢lenov PS OH, ktoru zriadil na svojom
webovom sidle a poZiada zastupcu RO, ktory je ¢lenom PS OH aj o ich zverejnenie na webovom
sidle riadiaceho organu www.eurofondy.gov.sk. V pripade SPS OH zverejiuje jej statut, rokovaci
poriadok a zoznam jej ¢lenov na svojom webovom sidle kazdy poskytovatel zriadujuci SPS OH
a oich zverejnenie na webovom sidle riadiaceho orgdnu pozZiada ten poskytovatel, ktorého
zastupca je predsedom pracovnej skupiny.

Sucastou metodického usmernenia je vzor vyhldsenia o ochrane osobnych Udajov na ucely
zabezpecenia vykonu cinnosti PS OH (priloha ¢. 2 Metodického usmernenia), ako aj vzor
informacie pre dotknutd osobu pri spracivani osobnych udajov spojenych s procesom vyberu OH
(priloha €. 3 Metodického usmernenia). Z pohladu GDPR je v P SK pre oblast vyberu a evidencie
OH prevadzkovatelom poskytovatel prispevku, preto SO pri vypliiani prilohy &. 2 a 3 uvedd najprv
identifikacné Udaje RO a nasledne identifikacné Udaje prevadzkovatela GDPR (poskytovatel),
spolu s kontaktnymi udajmi zodpovedne] osoby prevadzkovatela. V pripade spolo¢nych vyziev

viacerych poskytovatelov na vyber OH, je potrebné uviest najprv identifikacné udaje RO

9 § 45 zdkona €. 121/2022 Z. z. o prispevkoch z fondov Eurdpskej tinie a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

10 Napriklad zakon €. 300/2005 Z. z. Trestny zakon v zneni neskorsich predpisov, zékon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zakon¢. 121/2022 Z. z. o prispevkoch z fondov Eurdpskej
Unie a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.
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a nasledne identifikacné udaje spolocnych prevddzkovatelov GDPR (poskytovatelov) aich
zodpovednych 0sob.

10. Zoznam priloh

v

Priloha ¢. 1 Metodického usmernenia Vzor Zoznam oblasti hodnotenia pre vyber OH

Priloha ¢. 2 Metodického usmernenia Vzor Vyhlasenie o ochrane osobnych udajov

Priloha ¢. 3 Metodického usmernenia Vzor Informdcia pre dotknutu osobu pri spractavani
osobnych udajov

Priloha ¢. 4 Metodického usmernenia Vzor Vyzva na vyber OH

Priloha ¢. 5 Metodického usmernenia Vzor Kontrolny zoznam pre vyber OH

Priloha ¢. 6 Metodického usmernenia Vzor Ziadost o zaradenie do centralneho registra OH

Priloha ¢. 7 Metodického usmernenia Vzor Zivotopis

Priloha ¢. 8 Metodického usmernenia Vzor Cestné vyhldsenie o bezihonnosti

Priloha ¢. 9 Metodického usmernenia Kalkulac¢ka na vypocet odmeny pre OH

Priloha ¢. 10 Metodického usmernenia Vzor Statut a rokovaci poriadok pracovnej skupiny

Priloha €. 11 Metodického usmernenia Vzor Statut a rokovaci poriadok spoloénej pracovnej
skupiny



