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1. [bookmark: _Toc83893757][bookmark: _Toc76467727][bookmark: _Toc189204197]Úvod
1. Usmernenie definuje spôsob využívania funkcionalít evidencie kontroly v neverejnej časti ITMS21+. 
1. Cieľom usmernenia je poskytnúť technicko-funkčný popis funkcionalít spojených s evidovaním a spracovaním kontroly na neverejnej/verejnej časti ITMS21+.
1. Usmernenie popisuje základný proces evidencie Kontroly verejného obstarávania (ďalej aj „KVO“) v systéme ITMS21+.
1. Usmernenie je určené pre zamestnancov riadiacich a sprostredkovateľských  orgánov, ktorí pracujú s evidenciou kontroly v ITMS21+. 
1. Usmernenie nenahrádza žiadne záväzné postupy vyplývajúce zo zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov. 
1. Zmeny samotného textu usmernenia budú realizované prostredníctvom ďalšej písomnej verzie usmernenia alebo aj priamo nasadením ďalšej verzie aplikácie ITMS21+ (o zmene bude používateľ informovaný priamo prostredníctvom aktuality) a ich následným zohľadnením v ďalšej písomnej verzii usmernenia.
1. Pojem „kontroly“ uvedený v tomto usmernení zahŕňa aj postupy finančnej kontroly v zmysle zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov.
1. Používatelia neverejnej časti ITMS21+ evidujú informácie týkajúce sa kontroly takým spôsobom, aby zabezpečili aktuálnosť, pravdivosť, úplnosť a správnosť nimi vložených údajov.
1. Metodické ustanovenia týkajúce sa kontroly je možné vyhľadať na webovom sídle: https://eurofondy.gov.sk/dokumenty-a-publikacie/metodicke-dokumenty/dokumenty-itms21/  


1. [bookmark: _Toc83893758][bookmark: _Toc189204198]Zoznam použitých skratiek a pojmov
	Skratka
	Popis

	CKO
	Centrálny koordinačný orgán

	KVO
	Kontrola verejného obstarávania

	ITMS21+
	Informačný monitorovací systém predstavuje centrálny informačný systém, ktorý slúži na evidenciu a následné spracovávanie, export a monitoring dát o programovaní, projektovom a finančnom riadení, kontrole a audite pre programové obdobie 2021 – 2027

	Prijímateľ
	[bookmark: _GoBack]Pre účely tohto usmernenia je ním orgán, organizácia, právnická osoba, fyzická osoba (podnikateľ) alebo administratívna jednotka, ktorej sú za účelom realizácie projektu / operácie poskytované prostriedky štátneho rozpočtu určené na spolufinancovanie a prostriedky z fondov EÚ. 

	RO 
	Riadiaci orgán

	SO
	Sprostredkovateľský orgán

	UVO
	Úrad pre verejné obstarávanie

	Systém riadenia
	Systém riadenia Európskych štrukturálnych a investičných fondov v platnom znení

	VO
	Verejné obstarávanie

	Zákon o finančnej kontrole  
	Zákon č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov

	ŽoNFP 
	Žiadosť o poskytnutie nenávratného finančného príspevku

	OVM
	Orgán verejnej moci





1. [bookmark: _Toc80885242][bookmark: _Toc80886366][bookmark: _Toc80886789][bookmark: _Toc80885243][bookmark: _Toc80886367][bookmark: _Toc80886790][bookmark: _Toc80885244][bookmark: _Toc80886368][bookmark: _Toc80886791][bookmark: _Toc80885245][bookmark: _Toc80886369][bookmark: _Toc80886792][bookmark: _Toc80885246][bookmark: _Toc80886370][bookmark: _Toc80886793][bookmark: _Toc80885247][bookmark: _Toc80886371][bookmark: _Toc80886794][bookmark: _Toc83893759][bookmark: _Toc189204199]Základná práca so zoznamom KVO
Používateľ neverejnej časti ITMS21+ pomocou hlavného menu na ľavej strane obrazovky zvolí: Kontroly – Kontroly verejného obstarávania. Zobrazí sa zoznam so základnými údajmi KVO, ktorý môžete vidieť na obr. č. 1. V zozname je možné jednoduchým spôsobom zoraďovať objekty kliknutím na konkrétny stĺpec vzostupne a zostupne.

Nad zoznamom je možné pomocou textového poľa vyhľadávať základné hodnoty v zozname, napr.: Kód VO, Orgán vykonávajúci kontrolu, Kontrolovaná osoba/subjekt. V prípade detailnejšieho vyhľadávania, je možné využiť napravo od textového poľa zložitý filter, v ktorom je možné vyhľadávať nad viac ako 35 parametrami, napr.: Dátum ukončenia kontroly, Výsledok kontroly, Stav kontroly a pod. Parametre je možné medzi sebou kombinovať pomocou operátora „a súčasne“ a „alebo“. 

Tlačidlo „+Vytvoriť“, ktoré je umiestnené nad zoznamom, slúži na spustenie sprievodcu vytvorením kontroly. Tlačidlo „Exportovať“ slúži na vyexportovanie zobrazeného zoznamu KVO. Kliknutím na konkrétny objekt v zozname sa používateľ vnorí do detailu KVO.


[image: ]
Obrázok č. 1: zoznam KVO

1. [bookmark: _Toc83893760][bookmark: _Toc189204200]Vytvorenie kontroly VO
3. [bookmark: _Toc189204201]Automatické vytvorenie KVO

KVO vzniká v systéme automaticky po odoslaní žiadosti o vykonanie kontroly / posúdenia prijímateľom z verejnej časti. Pokiaľ používateľ predkladá VO na RO/SO, žiada o vykonanie posúdenia VO.  Pokiaľ VO predkladá na UVO, žiada o vykonanie predbežnej kontroly. Uvedený proces sa týka výlučne Programu Slovensko. 
Ostatné programy žiadajú klasicky RO/SO o vykonanie kontroly VO.


Pokiaľ používateľ požiadal RO/SO o posúdenie VO, automaticky vzniknutá kontrola sa nachádza v stave „Posúdenie“ (obr. č. 2).

[image: ]
Obrázok č. 2: stav – posúdenie

Pokiaľ používateľ požiadal o vykonanie kontroly VO, automaticky vzniknutá kontrola sa nachádza v stave „Nová“ (obr. č. 3).

[image: ]
Obrázok č. 3: stav – nová

0. žiadosť o posúdenie

V KVO, ktorá je v stave „Posúdenie“ je potrebné vyplniť záložku Analýza rizík (pozri 5.1.3 Záložka Analýzy rizík) a do spisu nahrať IMARVO. 

0. VO je rizikové

Pokiaľ z analýzy IMARu vzišlo VO ako rizikové, je potrebné dotknutú KVO v stave „Posúdenie“ posunúť v procese spracovania do stavu „Prebieha“ a zvoliť adekvátny druh kontroly. Obr. č. 4-8.

[image: ]
Obrázok č. 4: proces spracovania – zmeniť stav


Po kliknutí na „Zmeniť stav“ sa zobrazí wizar „Zmena procesu spracovania“, kde je potrebné vybrať stav „Prebieha“ (obr. č. 5).

[image: ]
Obrázok č. 5: zmena procesu spracovania – krok 1

Po kliknutí na „Ďalej“ sa zobrazí pole, kde je potrebné zadefinovať adekvátny druh kontroly, napr. Ex post kontrola VO (obr. č. 6)..

[image: ]
Obrázok č. 6: zmena procesu spracovania – krok 2

V ďalšom kroku je systémom predvyplnení zodpovedný pracovník, ktorý je prihlásený v systéme a kontrolu vykonáva (obr. č. 7). Zodpovedného pracovníka je možné zmeniť.

[image: ]
Obrázok č. 7: zmena procesu spracovania – krok 3

V poslednom kroku „Sumarizácia“ (obr. č. 8).sú zhrnuté informácie týkajúce sa procesu spracovania.

[image: ]
Obrázok č. 8: zmena procesu spracovania – krok 4

Po dokončení wizardu systém používateľa automaticky presmeruje do detailu komunikácie odchádzajúcej do neverejnej časti. Prostredníctvom tejto komunikácie RO/SO zasiela „podnet na vykonanie kontroly verejného obstarávania“ na UVO (obr. č. 9). 

[image: ]
Obrázok č. 9: detail odchádzajúcej komunikácie do IN

Komunikácia je systémom predvyplnená. Iba v záložke „Adresát a odosielateľ“ (obr. č. 10) je potrebné priradiť notifikované osoby adresáta prostredníctvom tlačidla „Priradiť“ (je potrebné vedieť, ktoré osoby z UVO majú byť notifikované). 

[image: ]
Obrázok č. 10: detail komunikácie- adresát a odosielateľ

Po priradení notifikovaných osôb je potrebné komunikáciu odoslať na UVO prostredníctvom tlačidla „Zmeniť stav“ (obr. č. 11) v záložke „Proces spracovania“ a následným posunom do stavu „Odoslané“ (obr. č. 12). 

[image: ]
Obrázok č. 11: detail komunikácie- proces spracovania

[image: ]
Obrázok č. 12: detail komunikácie- zmena procesu spracovania

Komunikácia s podnetom na vykonanie kontroly verejného obstarávania bola odoslaná na UVO. UVO vykonáva vlastnú kontrolu. 
Po ukončení kontroly zasiela UVO príslušnému RO/SO „protokol“ alebo „záznam“ v závislosti od výsledku kontroly (pozri bližšie prílohu č. 4 Príručku k procesu a kontrole verejného obstarávania/obstarávania zverejnenej na https://eurofondy.gov.sk/dokumenty-a-publikacie/metodicke-dokumenty/metodicke-dokumenty-cko/)

Až po doručení protokolu / záznamu prostredníctvom komunikácie v ITMS21+ môže RO/SO kontrolu ukončiť.

0. VO nie je rizikové

Pokiaľ z analýzy IMARu nevzišlo VO ako rizikové, je potrebné dotknutú KVO v stave „Posúdenie“ posunúť v procese spracovania do stavu „Kontrola nezačatá“ (obr. č. 13-14).


[image: ]
Obrázok č. 13: proces spracovania – zmeniť stav



Po kliknutí na „Zmeniť stav“ sa zobrazí wizar „Zmena procesu spracovania“, kde je potrebné vybrať stav „Kontrola nezačatá“ (obr. č. 14).

[image: ]
Obrázok č. 14: zmena procesu spracovania – výber stavu

V ďalšom kroku je potrebné uviesť dôvod nezačatia kontroly a ponechať predvyplnený druh kontroly „Posúdenie VO“ (obr. č. 15). 

[image: ]
Obrázok č. 15: zmena procesu spracovania – doplnkové polia

Dokončením wizardu sa stav KVO zmení na „Kontrola nezačatá“. 


0. žiadosť o vykonanie kontroly

V KVO, ktorá je v stave „Nová“ je potrebné vyplniť jednotlivé záložky podľa kapitoly 5.1 Práca so záložkami KVO.

3. [bookmark: _Toc189204202]Manuálne vytvorenie KVO

KVO je možné vytvoriť manuálne. 
Prvý manuálny spôsob vytvorenia KVO je umožnený z hlavného menu aplikácie umiestneného vľavo aplikácie: Kontroly – Kontroly verejného obstarávania - tlačidlo „+Vytvoriť“
Druhý spôsob vytvorenia KŽoP je umožnený z detailu konkrétneho VO, pomocou tlačidla Súvisiace evidencie - Kontroly verejného obstarávania. 

Manuálny spôsob vytvorenia VO: používateľ zvolí nad zoznamom KVO tlačidlo „+Vytvoriť“. Zobrazí sa prvý krok sprievodcu vytvorenia KVO s názvom „Základné údaje“, ktorý môžete vidieť na obr. č. 16. Používateľ vyplní všetky relevantné polia (pri povinnom poli je uvedená čierna gulička – platí pre celú aplikáciu). 


[image: ]
Obr. č. 16: prvý krok vytvorenia KVO


	Po vyplnení parametrov zvolí používateľ tlačidlo „Ďalej“. Zobrazí sa druhý krok sprievodcu s názvom „Verejné obstarávanie“, ktorý môžete vidieť na obr. č. 17. Používateľ pomocou tlačidla „+Priradiť“ vyberie VO, ktorá bude predmetom kontroly. Ostatné parametre automaticky vyplní systém ITMS21+. 

[image: ]
Obr. č. 17: druhý krok vytvorenia KVO

Tretí krok wizardu „Dodatky“ (obr. č. 18) sa zobrazuje iba v prípade, že bola v 2. kroku priradená aj zmluva VO. 
[image: ]
Obr. č. 18: tretí krok vytvorenia KVO

Ak má zmluva zadefinovaný dodatok, je potrebné ho priradiť. Ak nemá, používateľ zvolí tlačidlo „Ďokončiť“. Ukončí sa sprievodca vytvorenia KVO. Používateľovi sa po dokončení zobrazí detail vytvorenej KVO (obr. č. 19), s automaticky vygenerovaným jedinečným kódom KVO v systéme.



1. [bookmark: _Toc83304788][bookmark: _Toc83373261][bookmark: _Toc83893761][bookmark: _Toc189204203]Práca s detailom KVO

V ľavej hornej časti obrazovky sa nachádza jedinečný kód vytvorenej KVO – v našom ilustračnom prípade „V59964“. Pod kódom sa zobrazuje evidencia v ktorej sa nachádza používateľ - „Kontrola verejného obstarávania“. Pod ňou sa zobrazuje zelená vlajka, ktorá určuje stav v akom sa KVO nachádza (v našom prípade Nová).  Vpravo od stavu KVO sa nachádza informácia, či je uzamknutá aktuálne prihláseným používateľom, uzamknutá iným používateľom alebo neuzamknutá. Uzamykanie objektu je možné vykonať pomocou tlačidla Zamknúť/Odomknúť. Bez uzamknutej KVO nie je možné vkladať ani upravovať údaje, pričom objekt kontroly môže mať uzamknutý práve len jeden používateľ. 

V prípade potreby evidencie údajov do daného objektu kontroly zo strany viacerých kontrolórov (napr. viac členná kontrolná skupina) je potrebné vykonať vzájomnú koordináciu. Pokiaľ používateľ, ktorý uzamkol daný objekt nie je spôsobilý objekt odomknúť (napr. z dôvodu práce neschopnosti) je možné o tento úkon požiadať manažéra ITMS21+.

Tlačidlá zobrazené nad záložkami sa zobrazujú variabilne v závislosti od uzamknutého/neuzamknutého objektu a od stavu KVO. Tlačidlá sú popísané v sekcii 5.2 Práca s tlačidlami KVO. Práca so záložkami je popísaná v sekcii 5.1 Práca so záložkami KVO. 

[image: ]
Obr. č. 19: detail KVO
	
[bookmark: _Práca_so_záložkami]
4. [bookmark: _Toc83893762][bookmark: _Toc189135052][bookmark: _Toc189204204]Práca so záložkami KVO

Používateľ sa môže preklikávať v ľubovoľnom poradí medzi záložkami. Aktívna záložka je zafarbená červenou farbou, ako je vidieť na obr. č. 19. pre aktivovanú záložku „Základné údaje“. Záložky sú editovateľné len v prípade uzamknutej KVO prihláseným používateľom a zároveň v určených stavoch na editáciu. 

0. Záložka Základné údaje

Používateľ klikne na záložku „Základné údaje“ (obr. č. 20). Záložka sa skladá z viacerých editovateľných sekcií:
· sekcia Základné údaje
· sekcia Orgán vykonávajúci kontrolu
· sekcia Kontrolná skupina
· podsekcia Zamestnanci orgánu
· podsekcia Prizvané osoby
· sekcia Kontrolovaná osoba/subjekt
· sekcia Kontrola tretej osoby/subjektu
· sekcia Pozastavenia kontroly
· sekcia Súvisiace kontroly

Sekcia Základné údaje:

[image: ]
Obr. č. 20: záložka Základné údaje, sekcia Základné údaje
V „Základných údajoch“ je potrebné vyplniť Ciele kontroly. Polia - Dátum prijatia námietok kontrolovanej osoby, Dátum ukončenia sa vyplnia automaticky. Zvyšné polia je potrebné vyplniť manuálne.
Sekcia Orgán vykonávajúci kontrolu:

Na obr. č. 21 je zobrazená sekcia „Orgán vykonávajúci kontrolu“. Sekcia je automaticky predvyplnená na základe vyplneného parametra Orgán vykonávajúci kontrolu z prvého kroku sprievodcu vytvorenia KVO.

[image: chrome_LoPfyEPxLo]
Obr. č. 21: záložka Základné údaje, sekcia Orgán vykonávajúci kontrolu

Sekcia Kontrolná skupina:

Na obr. č. 22 je zobrazená sekcia „Kontrolná skupina“. Skladá sa z dvoch podsekcií „Zamestnanci orgánu“ a „Prizvané osoby“. Používateľ pomocou tlačidla „+Priradiť“ priradí osoby, ktoré vykonajú kontrolu a každej priradenej osobe zadefinuje „Funkciu v kontrolnej skupine“ (člen/vedúci). RO/SO prizýva osobu/y na účasť vo finančnej kontrole, pokiaľ je jeho/ich účasť potrebná (napr. z dôvodu potreby odborného posúdenia pokiaľ RO/SO danou odbornosťou nedisponuje). Kontrolná skupina sa na verejnej časti zobrazuje len v stave KVO Odoslaná na vyjadrenie, Vyjadrenie doručené, Vyjadrenie nedoručené a Ukončená.

[image: chrome_yqmVmrX0vV]
Obr. č. 22: záložka Základné údaje, sekcia Kontrolná skupina

Sekcia Kontrolovaná osoba/subjekt a Kontrola tretej osoby/subjektu:

Na obr. č. 23 je zobrazená sekcia „Kontrolovaná osoba/subjekt“ a „Kontrola tretej osoby/subjektu“. Sekcia „Kontrolovaná osoba/subjekt“ je automaticky vyplnená systémom subjektom ktorý predložil VO. V prípade kontroly tretej osoby/subjektu používateľ priradí relevantnú osobu/subjekt pomocou tlačidla „+Priradiť“ a vyplní „Postavenie tretej osoby voči prijímateľovi“ formou textového poľa. 


[image: chrome_sh3c65xHWp]
Obr. č.23: záložka Základné údaje, sekcia Kontrolovaná osoba/subjekt a Kontrola tretej osoby/subjektu



Sekcia Pozastavenia kontroly a Súvisiace kontroly:

Na obr. č. 24 je zobrazená sekcia „Pozastavenia kontroly“ a „Súvisiace kontroly“. Sekcia „Pozastavenie kontroly“ sa automaticky vyplní v prípade posunu KVO do stavu „Pozastavená kontrola“. V rámci sprievodcu posunu do stavu „Pozastavená kontrola“ používateľ vypĺňa „Dátum pozastavenia kontroly“ a „Dôvod pozastavenia kontroly“. 
V sekcii „Súvisiace kontroly“ zobrazuje systém modrou hláškou informáciu, koľko KVO je aktuálne vytvorených na kontrolované VO. Funkcionalita „Súvisiace kontroly“ obsahuje informáciu o vykonaní viacerých kontrol na rovnakom VO, ktoré obsahujú súvisiace informácie napr. ide o opätovnú KVO. V prípade súvisiacej kontroly používateľ priradí relevantnú KVO pomocou tlačidla „+Priradiť“.

[image: chrome_CYxxZY67Pr]
Obr. č. 24: záložka Základné údaje, sekcia Pozastavenie kontroly a Súvisiace kontroly

0. Záložka Verejné obstarávania

Používateľ zvolí záložku „Verejné obstarávania“, ktorej detail je zobrazený na obr. č. 25. Zobrazí sa verejné obstarávanie so zmluvou, ktorá je predmetom KVO. Prostredníctvom tlačidla „+Priradiť“ má používateľ možnosť priradenia a prostredníctvom tlačidla „Odradiť“ odradenia verejných obstarávaní so zmluvami kontrolovanej osoby/subjektu.

[image: chrome_fchg4d8DYv]
Obr. č. 25: záložka Verejné obstarávanie












0. Záložka Analýza Rizík

Používateľ zvolí záložku „Analýza rizík“, ktorej detail je zobrazený na obr. č. 26. Používateľ z údajov IMAR-u vyplní jednotlivé položky v danej záložke. Vyplnenie údajov je povinné a nevyhnutné pre ďalší posun KVO v procese spracovania. Ak je VO rizikové, je potrebné KVO posunúť do stavu prebieha. Pokiaľ nie je rizikové posunie sa do stavu kontrola nezačatá.

[image: ]
Obr. č. 26: záložka Analýza rizík


0. Záložka Dodatky

Používateľ zvolí záložku „Dodatky“, ktorá je zobrazená na obr. č. 27. Zobrazí sa dodatok kontrolovanej zmluvy daného VO, ku ktorému sa kontrola vzťahuje. Prostredníctvom tlačidla „+Priradiť“ má používateľ možnosť priradenia a prostredníctvom tlačidla „Odradiť“ odradenia dodatkov zmluvy VO, ktorý je súčasťou kontrolovaného VO.
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Obr. č. 27: záložka Dodatky


0. Záložka Projekty

Používateľ zvolí záložku „Projekt“, ktorá je zobrazená na obr. č. 28. Zobrazí sa projekt, ku ktorému sa daná kontrola vzťahuje. Prostredníctvom tlačidla „+Priradiť“ má používateľ možnosť priradenia a prostredníctvom tlačidla „Odradiť“ odradenia projektov za ktorá je VO predkladané. 
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Obr. č. 28: záložka Projekt


0. Záložka Finančná identifikácia

Používateľ zvolí záložku „Finančná identifikácia“, ktorá je zobrazená na obr. č. 29. Záložka sa skladá z troch sekcií:
· Finančná identifikácia
· Zistené nedostatky – sumárne finančné údaje
· Sumy skontrolovaných verejných obstarávaní
V sekcií „Finančná identifikácia používateľ vyplní relevantné položky. 
V sekcii “Zistené nedostatky - sumárne finančné údaje” sa automaticky napočítavajú sumy na základe zistených nedostatkov, ktoré používateľ vyplnil v záložke “Zistené nedostatky”. Vyplnia sa kumulatívne sumy “Sumárna skontrolovaná suma”, “Sumárna oprávnená suma” a “Sumárna neoprávnená suma”.  
V sekcii “Sumy kontrolovaných verejných obstarávaní” sú informačne zobrazené sumy VO.
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Obr. č. 29: záložka Finančná identifikácia

0. Záložka Zistené nedostatky/námietky

Používateľ zvolí záložku „Zistené nedostatky“, ktorej detail je zobrazený na obr. č. 30.
V zozname sa zobrazujú dve úrovne, kde na prvej úrovni je zobrazený vytvorený nedostatok (vyznačený piktogramom sivou farbou adresára, vytvára kontrolór RO/SO) a na druhej úrovni sú zobrazené námietky k nedostatku (vyznačené piktogramom modrého listu). 
Námietky spravidla vytvára kontrolovaný subjekt - prijímateľ v stave kontroly „Odoslaná na vyjadrenie“) na verejnej časti ITMS21+.
Pokiaľ používateľ verejnej časti uvedené námietky zašle na RO/SO písomne a evidenciu vo verejnej časti ITMS21+ nevyplní, vypĺňa uvedenú evidenciu používateľ neverejnej časti (prostredníctvom tlačidla „Vytvoriť námietku“ viď obr. č. 30), najneskôr keď je kontrola v stave vyjadrenie doručené). Ku každej kontrole je možné vytvoriť ľubovoľný počet nedostatkov a ku každému nedostatku je možné vytvoriť ľubovoľný počet námietok.
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Obr. č. 30: záložka Zistené nedostatky

Nedostatok je možné vytvoriť pomocou tlačidla „+Vytvoriť“ (viď obr. č. 30) - zobrazí sa sprievodca vytvorenia zisteného nedostatku, ktorý je zobrazený na obr. č. 31. 
Používateľ v sprievodcovi priradí „Kód verejného obstarávania“ a pomocou tlačidla „Dokončiť” vytvorí nedostatok, ktorý je potrebné dodefinovať. 
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Obr. č. 31: vytvorenie zisteného nedostatku

Používateľ klikne v zozname na detail nedostatku (prvá úroveň), ktorý je zobrazený na obr. č. 30. Zobrazí sa detail nedostatku (obr. č. 32), ktorý je potrebné detailnejšie vyplniť v záložkách Základné údaje, Finančné údaje a Námietky. Údaje v záložkách sa líšia v závislosti od typu zisteného nedostatku.
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Obr. č. 32: detail zisteného nedostatku

Záložka Základné údaje Zisteného nedostatku:

Používateľ zvolí záložku „Základné údaje“, ktorá je zobrazená na obr. č. 33. Záložka sa skladá z dvoch sekcií – Základné údaje a Zmluvy VO.
V sekcii „Základné údaje“ používateľ vyplní relevantné údaje v jednotlivých položkách.
V sekcii „Zmluvy“ používateľ priradí relevantné zmluvy VO. 
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Obr. č. 33: detail nedostatku – záložka Základné údaje

Záložka Finančné údaje Zisteného nedostatku:

Používateľ zvolí záložku „Finančné údaje“ (obr. č. 34) v ktorej vyplní relevantné položky.
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Obr. č. 34: detail nedostatku – záložka Finančné údaje

Záložka Námietky Zisteného nedostatku:
Používateľ zvolí záložku „Námietky“, ktorej detail je zobrazený na obr. č. 35. Záložka sa skladá z dvoch sekcií „Zoznam námietok/vyjadrení“ a „Vyhodnotenie námietky/námietok k zistenému nedostatku“. 
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Obr. č. 35: detail nedostatku – záložka Námietky

Sekcia Zoznam Námietok/vyjadrení:

Námietky vo verejnej časti ITMS21+ môže vytvárať kontrolovaný subjekt počas stavu KVO „Odoslaná na vyjadrenie“. Pokiaľ námietky budú zo strany kontrolovanej osoby zaslané na RO/SO a evidencia v ITMS21+ nebude korektne vyplnená alebo nebude vyplnené vôbec, údaje môže doevidovať používateľ neverejnej časti. Každá námietka vytvorená k danému nedostatku sa zobrazí v zozname (obr. č. 20), v prípade odoslania námietky z verejnej na neverejnú časť. Po kliknutí na detail námietky sa zobrazia reakcie kontrolovaného subjektu, ktoré môžete vidieť na obr. č. 36.
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Obr. č. 36: detail námietky





Sekcia Vyhodnotenie Námietky/námietok k zistenému nedostatku:

Sekcia slúži na vyhodnotenie námietok kontrolovanej osoby k zistenému nedostatku v závislosti od odoslanej námietky kontrolovaného subjektu. Pokiaľ je pod jedným zistením evidovaných viacero námietok je potrebné vykonať ich spoločné vyhodnotenie za celé zistenie. 
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Obr. č. 37: vyhodnotenie námietky


0. Záložka Miesto výkonu kontroly

Používateľ zvolí záložku “Miesto výkonu kontroly” ktorej detail je zobrazený na obr. č. 38. Vyplní miesto na ktorom vykonáva kontrolu - v prípade kontroly na mieste uvedie konkrétnu lokalitu, v prípade administratívnej finančnej kontroly vyplní adresu orgánu vykonávajúceho kontrolu. 

Tlačidlo „+Vytvoriť“ slúži na zadanie konkrétneho miesta výkonu kontroly. Tlačidlá „Nastaviť sídlo kontrolného orgánu“ a „Nastaviť sídlo kontrolovaného“ automaticky prednastavia sídlo orgánu vykonávajúceho kontrolu / sídlo kontrolovaného subjektu podľa relevancie. 

V prípade, ak kontrola vznikla automaticky prostredníctvom systému ITMS21+ na základe predloženia žiadosti o vykonanie kontroly zo strany používateľa verejnej časti, v danom prípade je záložka  - miesto výkonu kontroly automaticky vyplnená systémom ITMS21+, kde sa zobrazí adresa orgánu vykonávajúceho kontrolu.
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Obr. č. 38: záložka Miesto výkonu kontroly

0. [bookmark: _záložka_Proces_spracovania]Záložka Proces spracovania

Po dokončení sprievodcu vytvorenia KVO sa nachádza v stave Nová (Z), resp. Posúdenie. V záložke „Proces spracovania“ je možné vykonávať posun medzi stavmi prostredníctvom tlačidla „Zmeniť stav“ (obr. č. 39). Možnosť editácie a posunu KVO medzi stavmi je podmienený nastavenou pracovnou pozíciou používateľa. 

[image: graf (1)]
Obr. č. 39: proces spracovania KVO


4. [bookmark: _Toc83304791][bookmark: _Toc83373264][bookmark: _Práca_s_tlačidlami][bookmark: _Toc83893763][bookmark: _Toc189135053][bookmark: _Toc189204205]Práca s tlačidlami KVO

Tlačidlá KVO sú dostupné v hornej lište detailu KVO (obrázok č. 40).
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Obr. č. 40: Tlačidlá KVO

1. Tlačidlo „Spis“

Tlačidlo „Spis“ slúži na evidovanie dokumentácie KVO. Je dôležité pri vytvorení dokumentu vyplniť správny „Typ dokumentu“. V systéme ITMS21+ sú aplikované validácie na správne vyplnenie typov dokumentov. Bez vyplnenia správneho typu dokumentu nie je v určitých prípadoch možný posun KVO do ďalšieho stavu.

Ďalší dôležitý parameter pri vytváraní dokumentu je „Dostupnosť dokumentu (stupeň utajenia)“:
· Dostupnosť dokumentu „Bez obmedzení“ – dokument je zobrazený na neverejnej a aj na verejnej časti ITMS21+ v spise KVO.
· Dostupnosť dokumentu „Dostupný len na neverejnej časti“ – dokument je zobrazený len na neverejnej časti ITMS21+ v spise KVO.
· Dostupnosť dokumentu „Dostupný len pre prijímateľa“ – dokument je zobrazený len na verejnej časti ITMS21+ v spise KVO.
Dostupnosť dokumentu používateľ ITMS21+ zvolí podľa charakteru, obsahu, citlivosti dokumentu a fázy samotnej kontroly. 
1. Tlačidlo „Komunikácia“

Tlačidlo „Komunikácia“ slúži na formálnu alebo neformálnu komunikáciu medzi orgánom vykonávajúcim kontrolu a kontrolovaným subjektom. V rámci komunikácie je možné odosielať dokumenty. Viac informácií ku komunikácií nájdete v usmernení ku komunikácii, ktoré je dostupné na webovom sídle  https://eurofondy.gov.sk/dokumenty-a-publikacie/metodicke-dokumenty/dokumenty-itms21/.


1. Tlačidlo „Reporty“
Tlačidlo „Reporty“ slúži na vygenerovanie predvyplnených reportov ku KVO. Report je možné vygenerovať nasledovne: používateľ označí tlačidlo ozubené koliesko (pravá strana obrazovky), kde sa mu zobrazí zoznam možných akcií. Používateľ si zvolí možnosť „Generovať nový report“, následne sa mu zobrazí potvrdzovacie okno a po kliknutí na tlačidlo „ÁNO“ systém ITMS21+ spustí sprievodcu tvorby konkrétneho reportu. Po vyplnení všetkých povinných sekcií reportu je potrebné kliknúť na tlačidlo „Ďalej“ a pokiaľ používateľ skontroluje obsah reportu a nepotrebuje report  upravovať akciu ukončí kliknutím na tlačidlo „Uložiť“. Po úspešnom vykonaní tohto procesu sa na obrazovke objaví hlásenie: „Údaje boli úspešne uložené“. Vygenerované reporty sú dostupné v Spise konkrétnej kontroly, časť Dokumenty. Relevantný report je možné stiahnuť, podpísať a nahrať do spisu poprípade využiť pri komunikácii s kontrolovaným subjektom. Podstatou funkcionality je sprístupnenie najčastejšie používaných reportov/vzorov dokumentácie pre kontroly evidované na neverejnej časti ITMS21+. 
Reporty slúžia na uľahčenie používania systému ITMS21+, ďalej  na zjednotenie  a zrýchlenie procesov kontroly v neverejnej časti prostredníctvom automatického predvyplnenia údajov. 
1. Tlačidlo „História zmien“

Používateľ zvolí tlačidlo „História zmien“, v ktorej sa zaznamenávajú zmeny vykonané používateľmi na KVO.

1. Tlačidlo „Akcie na objekte – Zapnúť sledovanie“
	
Používateľ zvolí tlačidlo „Akcie na objekte“ ktoré sa skladá z 2 položiek
· Zapnúť sledovanie“, ktoré slúži na zapnutie sledovania KVO. Pri každej zmene stavu KVO príde používateľovi správa o vykonanom posune na objekte;
· Pridať do obľúbených.
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